Verkefni 4

| pessari afingu lzerir pu ad:

* Breyta talnadutliti

» Afrita texta pannig ad dalkar verda linur og linur verda dalkar

¢ FOost- tilvisun

1. Seaektu skjal sem heitir 04 Tolur og vistadu pad a pinu heimasvaedi.

2. Gefdu sidunni heiti® Ymsar tolur .

" ¥msar tiilur {

3. Skrifadu Oktober i reitinn B2 og yttu a Enter. Fardu sidan aftur i reitinn og afritadu til

haegri yfir i D2 med pvi ad draga til fyllihnudinn. Calc telur

sjalfkrafa afram manadarheitin.

| oktéb

B

Calc telur sjalfkrafa pegar verid er ad afrita manadarheiti, dagaheiti og tolur.

4. Feitletradu B og haegrijafnadu

textann eins synt er a myndinni.

5. Ritadu formaluna =B3+B3*$C$1 i reit C3 og afritadu nidur og til haegri.

Athugadu vel ad dollarmerkid ($) veldur pvi aé tilvisunin C1 verdur fost p. e. hin
breytist ekki pegar pu afritar formuluna

6. Til ad setja talnautlit a reit B3 til D6 parftu ad setja alla
reitina i blokk og haegri smella einhvers stadar a pa.
pa feerdu upp valmynd par sem pu smellir &8 Format Cells.

7. Veldu Currency ur fyrri listanum
og efsta valmdguleikann eins og
synt er a myndinni til ad setja nytt
uatlit & télurnar.

8. Hafdu enga (0) aukastafi og
smelltu & Ok. Tolurnar sem pu
settir i blokk eiga nuna ad vera
breyttar.

Defaulk Formatking

Eormat Cells, ..

Inserk. ..

Format Cells

Mumbers |F|:|nl: | Faont: Effects | Alignment | Borders | Background

Zakeqory

Forrmak

Ikr. Icelandic

=

h "
Ib 3: ryative it
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Zl )-iz340015

Opkions %

Decimal places m

Leading zeroes



A | B | C | D |
1 Séluaukning a manudi 5%
z oktéher névember desember
3 |Innfluthingur & eplum 195.000 kr. 204750 kr. 214 988 kr.
4 |Innfluthingur a bandnum 67.000 kr. 70.350 kr. 73.868 kr.
5 (Innfluthingur a appelsinum 23.000 kr. 24 150 kr. 25 358 kr.
& |(Innfluthingur a ferskjum 85000 kr. 27740 kr. 60638 kr.

9. Nu skaltu snua pessum upplysingum i reitum A2 til D6
vid pannig ad linur verda dalkar og dalkar verda linur.
Til ad gera petta skaltu setja A2 til D6 i blokk og smella
a Copy. Fardéu med bendilinn i reitinn F3 og breyttu
upprodun a géognum. bu haegri smellir & F3 og velur

Opkions
[ Skip emphy cells

[v! Transpose

[ Link

Paste Special. ba faerdu upp glugga par sem pu velur

Transpose eins og synt er a myndinni.

10.Feitletradu

B fyrirsagnir og midjujafnadu = télurnar eins og synt er & myndinni.

F | a | H

| I I ] I

Innfluthingur 4 eplum Innflutningur 4 bandénum Innfluthingur i appelsinum Innfluthingur a ferskjum

oktéber 195.000 kr. 67.000 k. 23.000 kr. 55.000 kr.
névember 204.750 kr. 70.350 kr. 24.150 kr. 57.750 kr.
desember 214 988 kr. T3.868 kr. 20.358 kr. 50.638 kr.
) ] o ] ] & |manudagur
11. S’krlfac’)u mqnudggur i reltllnn A8 og y’ttu a Enter. Fardu ’ 3 |prisjudagur
sidan aftur i reitinn og afritadu nidur i A12 med ad smella a 10 |midvikudagur
fyllihnadinn og draga hann nidur. Calc telur sjalftkrafa nidur 11 |fimmtudagur
dagana. 12 |fostudagur

12. Settu formuluna =C8-B8 i reit D8 og
afritadu nidur. Til ad breyta utlitinu a
télunum skaltu fara aftur i Format
Cells og velja Time og efsta
valmoguleikann eins og synt er a
myndinni.

13. Settu formuluna =Sum(D8:D12) i reit
D13 og haféu sama utlit a honum.

Mundu ad taka sekundurnar af ef parf.

14. Settu strik fyrir ofan og nedan vid reit
D13 med pvi ad fara i Format Cells >
Borders og smella a strik fyrir ofan og
nedan. Hafdu strikid 2,50 pt.

Format Cells

Numbers IFDnt I Font Effects I alignrment I Eorders I Background I C

Category Forrnak Lar

G76613:37 46,00
31.12.99 13137
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Defaulk Shyle

i N -

) 0,05 pt
Izer-defined — 050t

15. Breyttu utliti & télum i reitum G8 til til H10 med pvi ad fara i Format Cells og i petta
skipti parftu ad baeta vid Format stillingu med ad smella & User Defined i Category
listanum og skrifa i Format code textakassann 000 0000 og smella sidan a Ok.
Mundu ad hafa reitina i blokk adur en pu gerir petta.

Eormat code

Yinnusimi G5M =imi
Giztaf Einarszon 455 1234 595 6564 |nnnnnn-nnnn
Halldér Jéns=zan 455 25345 G55 6654 _
Jéhanna Egiledétti 485 3456 SEE 6754 User-defined -
16.Sidan skaltu breyta talnautlitinu a reit D16 til D19 & sama hatt og i 15.
lid Iser-defined
Kennitala
131056-1111
17.Settu fyrst talnadtlit & audu reitina E16 til E19 100673-5231
231154-1113
Zakeqory Farrnak 2107821114
p————

P -1, desember 1999

u ==
fos 31.des 99
fos 31, desember, 1999 [%J
féstudaqur 31, desember, 1999
12-31

09-12-31

18. Skrifadu sidan inn dagsetningarnar i reiti E16 til E19 eins og synt er.

E16 13.10.1956
E17 10.06.1979
E18 23.11.1954
E19 21.07.1982
Faxdingadagur
Dagsetningarnar breytast sidan sjalfkrafa utaf pvi ad pu ert buinn 13. oktdber 1955
ad setja talnadutlit a reitina. 10, jdni 1979
23, navember 1954
1. juili 1982

19. Feitletradu og jafnadu fyrirsagnirnar.

20. Vistadu og skiladu verkefninu.
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